
机电一体化专业函授专科教学计划
一、培养目标
本专业旨在培养能够从事机电一体化产品和系统的制造、使用、运行、维修的应用型高级工程技术人才。
二、课程设置
1、主干学科：机械学、电子学、流体力学、自动控制理论。
2、课程：本专业共设置下列课程：
高等数学、普通物理学、英语、微机原理及应用、工程图学、机械工艺学、工程力学、机械设计基础、电工、数字电子技术、模拟电子技术、自动控制原理、电气传动学控制、传感器技术、流体传动与控制、工厂供电、企业管理等课程。
3、主要课程内容说明：
（1）英语
应使学生具备最基本的语音、词汇和语法知识及应用能力。
（2）高等数学
掌握微积分、线性代数、微分方程的基本知识和概念。
（3）普通物理学
掌握力学、气体分子运动学和热力学、机械振动和机械波、静电学、电流与磁场、电磁感应、电磁场与电磁波、波动光学的基本知识和概念。
（4）工程图学
掌握画出几何的基本知识，能看懂不太复杂的零件图和装配图，可以正确绘制比较简单的零件图和装配图。
（5）工程力学
掌握对物理进地受力分析、运动分析和动力学分析的基本知识的方法，掌握对机械构件进行强度、刚度和稳定性等计算原理 。
（6）电工学
直流电路、正弦交流电路、变压器和电磁应、电机及控制线路、电工测量、工厂用电的基本知识。
（7）机械设计基础
掌握常用机械的分析与设计方法，了解通用零部件的工作原理、结构和选用方面的基本知识。包括平面机构运动面图及基自由度、平面连杆结构、凸轮机构、齿轮机构、带传动及链传动、联接零件、支承零件、弹簧等。
（8）微机原理及应用
包括微型计算机工作原理、汇编语言程序设计、接口技术、半导体存储器、各类操作指令的功能和使用方法等。
（10）自动控制原理
主要包括：控制理论三种基本分析方法、控制系列设计与校正。
（11）机械工艺学
包括切削加工、热处理、锻压铸等基本加工方式的知识以及设计结构工艺性的基本知识。
（12）电气传动与控制
包括电机、电气元件、电气传动与控制基本回路及系统等内容。
（13）流体传动与控制
包括流体元件、流件传动与控制等内容。
（14）传感器技术
包括常用位移、力、速度、压力流量等传感器及二次仪表的设计使用。
三、课程设计
机械设计课程设计内容为螺千斤顶。
四、毕业实习及设计
时间8周，其中实习为2周。
毕业设计题目应尽量结合实际和有利于机电液综合能力培养。毕业设计指导教师和辅导教师、毕业答辩由专业主任统筹安排。
五、教学计划安排如表：
机电一体化专业专科函授教学计划表
	类
别
	序
号
	课    程
	总
学
时
	面
授
学
时
	自
学
学
时
	实
验
学
时
	按学期分配讲课时数
	考
核
方
式

	
	
	
	
	
	
	
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	

	公共基础课
	1
	高等数学
	160
	60
	100
	
	30
	30
	
	
	
	
	K

	
	2
	英语
	120
	48
	72
	
	24
	24
	
	
	
	
	K

	
	3
	企业管理
	50
	18
	32
	
	
	
	
	
	
	18
	

	
	4
	普通物理
	90
	30
	60
	4
	30
	
	
	
	
	
	K

	
	5
	计算机应用基础
	90
	30
	60
	8
	30
	
	
	
	
	
	

	
	6
	邓小平理论
	30
	10
	20
	
	
	
	10
	
	
	
	

	
	7
	机械工艺学
	90
	32
	58
	
	
	
	
	32
	
	
	

	专业基础课
	8
	工程力学
	100
	35
	65
	4
	
	
	35
	
	
	
	k

	
	9
	工程制图
	90
	30
	60
	
	
	30
	
	
	
	
	

	
	10
	电工学
	100
	35
	65
	6
	
	38
	
	
	
	
	k

	
	11
	模拟电子技术
	90
	30
	60
	6
	
	
	30
	
	
	
	k

	
	12
	数字电子技术
	90
	30
	60
	4
	
	
	
	30
	
	
	k

	
	13
	机械设计基础
	105
	36
	69
	6
	
	
	36
	
	
	
	k

	
	14
	公差与技术测量
	50
	18
	32
	4
	
	
	18
	
	
	
	

	
	15
	微机原理与接口技术
	90
	30
	60
	6
	
	
	
	
	36
	
	

	
	16
	自动控制原理
	90
	30
	60
	4
	
	
	
	30
	
	
	k

	专
业
课
	17
	传感器技术
	90
	30
	60
	4
	
	
	
	30
	
	
	

	
	18
	电气传动与控制
	100
	35
	65
	4
	
	
	
	
	35
	
	K

	
	19
	流体传动与控制
	100
	35
	65
	4
	
	
	
	
	35
	
	K

	
	20
	工厂供电
	50
	18
	32
	
	
	
	
	
	
	18
	k

	
	
	合        计
	1775
	620
	1155
	64
	114
	122
	129
	122
	106
	36
	


计算机及应用专业专科函授教学计划
一、培养目标
培养掌握计算机的基本理论、方法和技能，能从事计算机硬、软件系统的设计、开发和应用的德、智、体全面发展的高级应用人才。
二、主要课程内容说明
1、基础课
（1）英语：采用函授教材，以自学基础英语为主。
（2）高等数学：主要内容为微积分、线性代数、概率与数理统计。
（3）物理：内容重点是电学、磁学。
2、专业基础课、专业课
（1）电工电子学：主要内容是电工的一般基础知识、电子线路的基础理论、数字电路。
（3）离散数学：讲述集合、关系、函数、布尔代数、图论。
（4）数据结构：主要介绍线性表、框与队列、数组和广义表及串等数据结构的特点和基本算法。
（5）微型计算机原理：主要介绍运算基础、存贮器、指令系统、中断系统、汇编语言I/0接口。
（6）计算机组成原理：主要内容为运算方法运算器、半导体存贮组织、磁表碳存贮器、指令系统、CPU组织与控制、微程序控制、输入/输出设备等。
（7）操作系统。
（8）微机控制：主要内容是计算机控制的过程通道、数据采集系统、计算机控制系统的理论基础、微机控制系统设计等。
 （9）汇编语言：
 计算机网络.主要介绍：结构、指令系统、程序设计的基本技术、宏汇编语言、子程序、中断技术、系统调用。
此外,还开设有Visual Basic、网页制作、计算机网络等实用课程。
三、教学环节
1、教学方式以自学为主面授为辅。为保证学习效果、提高教学质量，对学员进行必要的辅导；
（1）书面辅导：编印辅导材料、定期发给学员自学
（2）面授辅导：安排教师对学员进行总结、答疑、讲解难点、集中面授。
2、实验：根据有关课程和整个教学计划的需要，具体集中安排必要的实验，以提高学员的操作技能。
3、毕业设计：8周。
结合学员具体工作实际问题选题、集中8周在本地区本单位进行毕业设计，继续教育学院负责派出教师，负责组织协调，并讲授毕业设计基本知识。
4、实践性教学环节
	序号
	
	小计
	按学期分配

	
	
	
	一
	二
	三
	四
	五
	六

	1
	网页制作课程大作业
	2周
	
	
	
	
	
	2周

	3
	毕业实习与设计
	8周
	
	
	
	
	
	8周

	合计
	10
	0
	0
	0
	0
	0
	10



5、考试与答辩
课程结束后由继续教育学院统一命题，继续教育学院负责组织考试评分，毕业设计结束后，组织毕业答辩。
计算机及应用专业专科函授教学计划表
	类
别
	序
号
	课程
	总
学
时
	面
授
学
时
	自
学
学
时
	实
验
学
时
	按学期分配讲课时数
	考
核
方
式

	
	
	
	
	
	
	
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	

	公共基础课
	1
	高等数学
	160
	60
	100
	
	30
	30
	
	
	
	
	K

	
	2
	英语
	120
	48
	72
	
	24
	24
	
	
	
	
	K

	
	3
	邓小平理论
	30
	10
	20
	
	
	
	10
	
	
	
	

	
	5
	普通物理
	90
	30
	60
	6
	30
	
	
	
	
	
	K

	
	6
	计算机应用基础
	90
	30
	60
	8
	30
	
	
	
	
	
	

	
	7
	数据库语言
	90
	30
	60
	8
	
	30
	
	
	
	
	

	
	8
	线性代数
	50
	16
	34
	
	
	
	16
	
	
	
	k

	专业基础课
	9
	离散数学
	60
	24
	36
	
	
	24
	
	
	
	
	

	
	10
	Visual Basic
	60
	24
	36
	4
	
	
	
	24
	
	
	

	
	11
	电工电子学
	110
	42
	68
	6
	
	
	42
	
	
	
	k

	
	12
	数据结构
	80
	24
	56
	4
	
	
	
	24
	
	
	K

	
	13
	C语言
	90
	30
	60
	6
	
	
	30
	
	
	
	K

	
	14
	计算机组成原理
	80
	24
	56
	4
	
	
	
	
	24
	
	K

	
	15
	微机原理及接口
	100
	36
	64
	6
	
	
	
	
	36
	
	

	
	16
	操作系统
	80
	24
	56
	4
	
	
	
	
	24
	
	K

	专
业
课
	15
	汇编语言
	100
	35
	78
	8
	
	
	
	35
	
	
	K

	
	17
	网页制作
	80
	24
	56
	4
	
	
	
	
	
	24
	K

	
	18
	计算机网络与通讯
	80
	24
	56
	4
	
	
	
	
	
	24
	

	
	
	合          计
	1550
	535
	1028
	72
	114
	108
	98
	83
	84
	48
	


会计电算化专业教学计划
一、培养目标及业务规格
会计电算化，即计算机在会计中的应用。通过函授教育，使学生既能掌握有关的财经基本理论、财务、会计的理论和实践环节的知识，又能熟练运用计算机进行操作，在此基础上，培养学生的会计信息系统的系统分析和程序设计能力。毕业之后，学员一般既能从事助理会计师的工作，同时又能承担起会计信息系统分析、程序设计员或操作人员的工作。
二、学制与课程设置
根据上述培养目标，本专业学制为三年。
本专业设置的课程如下：
（一）基础课
1、经济学                               2、高等数学                          3、英语
4、计算机应用基础               5、数据库语言 

（二）专业基础课
1、经济法                              2、统计学原理                    3、财务管理                         

 4、西方经济学                    5、 基础会计                         

 8、财务会计（中级）            

（三）专业课
1、财务会计  （高级）          2、成本会计                               

3、会计电算化                        4、预算会计
5、审计学基础                        6、管理会计
三、主要课程数学内容说明
（一）英语
以理工科英语基础为主要内容。
（二）经济学
以马克思主义政治经济学为基础，分资本主义部分和社会主义部分。
（三）经济数学
主要讲述函数、极限、连续、导数与微分、中值定理与导数应用、积分、线性代数等数学基础理论，为学习后续课程和进一步扩大数学知识面奠定必要的基础。
（四）统计学原理
主要讲授统计指标与统计指标体系、统计调查方法和统计数表、统计资料整理、绝对指标与相对指标、平均指示与标志变动、时间数列与统计指数。
（五）基础会计
主要讲授与计有关的概念如会计的定义、产生、会计的对象、职能、任务、作用、意义等，会计的方法，如设置会计科目、填制审核凭证、复式记帐、登记帐薄、财产清查、编制报表等，其中着重讲述会计凭证的审核填制、帐薄的设置借贷记帐方法、帐薄的登记，还将讲述会计的工作组织程序、会计机构的与职能，会计人员的责任及权利等。
（六）财务会计与成本会计
主要讲授企业各种会计事项的帐务处理方法和成本的计算及管理原则及方法，财务会计（一）主要涉及一般报表项目，财务会计（二）主要涉及特殊及复杂业务。
（七）财务管理
主要讲授企业资金的来源及利用、流动资金、固定资金管理、利润管理以及经济核算指标体系。
四、实践性教学环节及要求
	序号
	内容
	学期
	周数

	1

2


	会计电算课程设计
毕业实习及毕业论文
	六
六
	2    周
6    周


会计电算化专业专科函授教学计划表
	类
别
	序
号
	课程
	总
学
时
	面
授
学
时
	自
学
学
时
	实
验
学
时
	按学期分配讲课时数
	考
核
方
式

	
	
	
	
	
	
	
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	

	基础课
	1
	政治经济学
	60
	24
	36
	
	
	24
	
	
	
	
	

	
	2
	应用写作
	60
	24
	36
	
	24
	
	
	
	
	
	

	
	3
	邓小平理论
	30
	10
	20
	
	
	
	10
	
	
	
	

	
	4
	经济数学
	120
	48
	72
	
	24
	24
	
	
	
	
	k

	
	5
	英        语
	120
	48
	72
	
	24
	24
	
	
	
	
	k

	
	6
	计算机应用基础
	90
	30
	60
	8
	30
	
	
	
	
	
	

	
	7
	数据库语言
	90
	30
	60
	8
	
	30
	
	
	
	
	

	专业基础课
	8
	经  济  法
	60
	24
	36
	
	
	
	24
	
	
	
	

	
	9
	统计学原理
	60
	24
	36
	
	
	
	24
	
	
	
	k

	
	11
	工业企业管理
	60
	24
	36
	
	
	
	
	24
	
	
	

	
	12
	西方经济学
	60
	24
	36
	
	
	
	24
	
	
	
	

	
	13
	基础会计
	90
	30
	60
	
	
	
	30
	
	
	
	k

	
	14
	管理会计
	60
	24
	36
	
	
	
	
	
	24
	
	k

	
	16
	财务会计(中级)
	120
	60
	60
	
	
	
	
	30
	
	
	k

	
	17
	财务会计(高级)
	120
	60
	60
	
	
	
	
	
	30
	
	k

	
	18
	成本会计
	90
	30
	60
	
	
	
	
	30
	
	
	k

	专
业
课
	19
	财务管理
	60
	24
	36
	
	
	
	
	24
	
	
	k

	
	20
	预算会计
	60
	24
	36
	
	
	
	
	
	24
	
	k


	
	21
	审计学
	60
	24
	36
	
	
	
	
	
	
	24
	k

	
	22
	会计电算化
	100
	35
	65
	
	
	
	
	
	
	35
	k

	
	23
	会计电算化课程设计
	60
	
	
	
	
	
	
	
	
	60
	

	
	
	合          计
	1630
	621
	949
	16
	102
	102
	112
	108
	78
	119
	


经济管理(企管、工商、营销）专业专科教学计划
一、培养目标
本专业培养德、智、体、能全面发展的，适应社会主义市场经济需要的、在市场营销与工商企业管理方面获得系统教育的应用型高级人才。学生修完计划规定的各门课程和教学环节后，达到普教专业专科生相应水平。
二、业务规格与适应岗位
1、掌握市场营销所必须具备的基本理论
2、具有较强的市场营销专业知识与基本能力。
3、适于在各类企业中，从事商情、营销策划、采购销售等经营工作。
4、适于在各类企业中，从事经营业务管理工作。
三、学制三年
四、课程设置
1、公共基础课
（1）政治经济学                       （2）经济数学                        （3）英语
（4）计算机应用                      （5）数据库
2、专业基础课
（1）统计学                                （2）基础 会计                     （3）管理学原理
（4）公共关系学                         （5）经济法                         （6）消费心理学
（7）贸易洽淡与推销                  （8）市场预测与经营决策
五、主要实践环节
	序号
	内容
	学期

	1

2

3
	业务实习（自行安排）
毕业实习
毕业论文及撰写
	五
六
六


业务实习了解企业生产经营管理情况。
2、毕业设计及论文
目的是使学习运用所学专业知识，提高学生分析问题和解决问题的能力。
毕业设计题目由专业指导教师和学生共同确定，选题应结合实习单位实际、符合数学要求，通过实践调查、收集资料，提出改进办法和建议，写出专业性论文，通过毕业答辩确定成绩。
经济管理(企管、工商、营销)专业专科函授教学计划表
	类
别
	序
号
	课程
	总
学
时
	面
授
学
时
	自
学
学
时
	实
验
学
时
	按学期分配讲课时数
	考
核
方
式

	
	
	
	
	
	
	
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	

	公共基础课
	1
	政治经济学
	60
	24
	36
	
	
	24
	
	
	
	
	

	
	2
	经济数学
	120
	48
	72
	
	24
	24
	
	
	
	
	k

	
	3
	英        语
	120
	48
	72
	
	24
	24
	
	
	
	
	k

	
	4
	计算机应用基础
	90
	30
	60
	8
	30
	
	
	
	
	
	

	
	5
	应用写作
	60
	24
	36
	
	24
	
	
	
	
	
	

	
	6
	统计学
	60
	24
	36
	
	
	
	24
	
	
	
	k

	
	7
	数据库语言
	90
	30
	60
	8
	
	30
	
	
	
	
	

	专业基础课
	8
	基础会计
	90
	30
	60
	
	
	
	30
	
	
	
	k

	
	9
	管理学原理
	60
	24
	36
	
	
	
	
	
	24
	
	k

	
	10
	技术经济学
	80
	30
	50
	
	
	
	30
	
	
	
	k

	
	12
	企业管理
	80
	30
	50
	
	
	
	
	30
	
	
	k

	
	13
	财务管理
	60
	24
	36
	
	
	
	
	24
	
	
	k

	
	14
	国际贸易实务
	80
	30
	50
	
	
	
	
	
	30
	
	k

	
	15
	市场营销
	80
	30
	50
	
	
	
	
	
	30
	
	k

	专
业
课
	16
	公关关系学
	80
	30
	50
	
	
	
	
	30
	
	
	

	
	17
	经  济  法
	60
	24
	36
	
	
	
	24
	
	
	
	

	
	18
	消费心理学
	80
	30
	50
	
	
	
	
	
	30
	
	

	
	19
	贸易洽淡与推销
	80
	30
	50
	
	
	
	
	
	
	30
	k

	
	20
	市场预测与经营决策
	80
	30
	50
	
	
	
	
	
	
	30
	

	
	
	合计
	1510
	570
	940
	16
	102
	102
	108
	84
	114
	60
	


工业工程专业函授专科教学计划
一、培养目标
工业工程是一门研究工业企业合理化，科学化发展生产的、技术与管理有机结合的工程学科，它把机械、计算机、管理三方面知识有机结合起来、培养德、智、体全面发展，具有利用工业工程基本理论、技术、方法和计算机及管理能力来解决实际问题的应用型高级人才。
二、课程设置及适用岗位
1、主干学科
工业工程、机械工程、系统工程。
2、课程设置
马克思主义哲学、大学英语、高等数学、大学物理、计算机应用、计算机语言、工程制图、工程力学、机械设计基础、公差与技术测量、机械工艺学、电工及电子技术、数据库操作系统、运筹学、工业经济学、工效学、现代制造技术、生产计划与控制、质量管理。
3、适应岗位
①在设计部门及工程公司从事工厂规划，、设计等技术工作。
②在企业从事生产系统的现场管理及一般性技术工作。
③在企业从事规划、技术改造工作、管理工作。
④在有关政府部门从事行业管理和规划工作。
4、主要课程说明
（1）英语：以理工科英语基础为主要内容，使学生具备最基本的语言、词汇和语法知识及应用能力。
（2）高等数学：主要内容为微积分、线性代数、概论及数理统计。
（3）大学物理
掌握力学、气体分子运动学和热力学、机械振动和机械波、静电学、电流与磁场、电磁感应、电磁场与电磁波、波动光学的基本知识和概念。
（4）工程图学
掌握画法几何的基本知识，能看懂不太复杂的零件图和装配图，可以正确绘制比较简单的零件图和装配图。
（5）工程力学
掌握对物体进行受力分析、运动分析和动力学分析的基本知识的方法，掌握对机械构件进行强度、刚度和稳定性等计算原理。
（6）电工及电子技术
电工技术包括：直流电路、正弦交流电路、变压器和电磁映、电机及控制线路、电工测量、工厂用电的基本知识。
电子技术包括半导体器件、放大电路基础、集成运放及其应用、硅整流电源、集成电路及组合逻辑电路、触发器及时序电路、常用电子仪器的基本知识。
（7）机械设计基础
掌握常用机械的分析与设计方法，了解通用零部件的工作原理、结构和选用方面的基本知识。包括平面机构运动画图及基自由度、平面连杆结构、凸轮机构、齿轮机构、带传动及链传动、联接零件、支承零件、弹簧等。
（8）操作系统
（9）机械设计课程设计：螺旋千斤顶。
三、毕业实习及设计
时间8周，其中实习为2周。
毕业设计题目应结合实际综合能力培养。毕业设计指导教师和辅导教师、毕业答辩由专业主任统筹安排。
四、教学安排如表
工业工程专业专科函授教学计划表
	类
别
	序
号
	课      程     名     称
	总
学
时
	面
授
学
时
	自
学
学
时
	实
验
学
时
	按学期分配讲课时数
	考
核
方
式

	
	
	
	
	
	
	
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	

	公共基础课
	1
	高等数学
	160
	60
	100
	
	30
	30
	
	
	
	
	K

	
	2
	英语
	120
	48
	72
	
	24
	24
	
	
	
	
	K

	
	3
	企业管理
	50
	18
	32
	
	
	
	
	
	
	18
	

	
	4
	普通物理
	90
	30
	60
	6
	
	30
	
	
	
	
	K

	
	5
	计算机应用基础
	90
	30
	60
	8
	30
	
	
	
	
	
	

	
	6
	邓小平理论
	30
	10
	20
	
	
	
	10
	
	
	
	

	
	7
	工程制图
	90
	30
	60
	
	30
	
	
	
	
	
	

	
	8
	工程力学
	80
	36
	44
	4
	
	
	36
	
	
	
	

	专业基础课
	9
	机械设计基础
	105
	36
	69
	6
	
	
	36
	
	
	
	k

	
	10
	公差与技术测量
	50
	18
	32
	4
	
	
	18
	
	
	
	

	
	11
	机械工艺学
	100
	36
	64
	
	
	
	
	36
	
	
	

	
	12
	电工电子学
	110
	42
	68
	6
	
	
	42
	
	
	
	k

	
	14
	操作系统
	60
	24
	36
	6
	
	
	
	
	24
	
	

	
	15
	运筹学
	90
	36
	54
	
	
	
	
	36
	
	
	

	专业课
	16
	工程经济学
	60
	24
	36
	
	
	
	
	
	24
	
	

	
	17
	工效学
	60
	24
	36
	
	
	
	
	
	24
	
	

	
	18
	现代制造技术
	80
	30
	50
	
	
	
	
	
	30
	
	

	
	19
	生产计划与控制
	80
	30
	50
	
	
	
	
	
	
	30
	

	
	20
	质量管理
	80
	30
	50
	
	
	
	
	
	
	30
	

	
	
	合           计
	1585
	592
	993
	40
	114
	84
	142
	72
	102
	78
	


旅游与酒店管理专业专科函授教学计划
	序号
	课         程
	总
计
学
时
	面授学时
	自学学时
	实
验
学
时
	按学时分配讲课时数
	考核方式


	
	
	
	
	
	
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	

	1
	应用写作
	60
	24
	36
	
	24
	
	
	
	
	
	

	3
	邓小平理论
	30
	10
	20
	
	
	
	10
	
	
	
	

	4
	经济数学
	120
	48
	72
	
	24
	24
	
	
	
	
	k

	5
	英        语
	120
	48
	72
	
	24
	24
	
	
	
	
	k

	6
	计算机应用基础
	90
	30
	60
	8
	30
	
	
	
	
	
	

	7
	公共关系学
	80
	30
	50
	
	
	
	30
	
	
	
	k

	8
	英语口语
	100
	40
	60
	
	
	
	
	20
	20
	
	

	9
	前厅、客房
部管理
	80
	30
	50
	
	
	
	
	30
	
	
	

	11
	旅游学概论
	60
	24
	36
	
	
	24
	
	
	
	
	K

	12
	市场营销
	80
	30
	50
	
	
	
	
	
	30
	
	k

	13
	旅游心理学
	60
	24
	36
	
	
	
	24
	
	
	
	k

	14
	导游学
	60
	24
	36
	
	
	
	
	24
	
	
	K

	15
	旅游宾馆管理
	80
	30
	50
	
	
	
	30
	
	
	
	

	16
	旅游法律与法规
	60
	24
	36
	
	
	
	
	
	24
	
	

	17
	礼仪礼俗知识
	60
	24
	36
	
	
	
	
	24
	
	
	k

	18
	中西餐原
理与制作
	80
	30
	50
	
	
	
	
	
	
	30
	k

	19
	酒店管理学
	60
	24
	36
	
	
	
	24
	
	
	
	

	20
	中国文化与
旅游景点
	80
	30
	50
	
	
	
	
	
	
	30
	

	
	合计
	1360
	524
	836
	8
	102
	72
	118
	98
	74
	60
	

	
	毕业设计
	8周
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


旅游与酒店管理专业实践环节
	序
号
	
	按    学   期  分  配

	
	
	小计
	一
	二
	三
	四
	五
	六

	1
	中西餐制作
	1周
	
	
	
	
	
	1

	2
	认识实习
	1周
	
	
	
	
	
	2

	2
	毕业设计与论文
	8周
	
	
	
	
	
	8周

	合              计
	
	
	
	
	
	
	


工业与民用建筑专业专科函授教学计划
	类别
	序号
	课程名称
	总
计
学
时
	面授学时
	自学学时
	实
验
学
时
	按学时分配讲课时数
	考核方式


	
	
	
	
	
	
	
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	

	基础课
	2
	高等数学
	160
	60
	100
	
	30
	30
	
	
	
	
	K

	
	3
	英语
	120
	48
	72
	
	24
	24
	
	
	
	
	K

	
	4
	计算机应用基础
	90
	30
	60
	8
	30
	
	
	
	
	
	

	
	5
	邓小平理论
	30
	10
	20
	
	
	
	10
	
	
	
	

	
	6
	建筑制图
	110
	48
	72
	
	35
	
	
	
	
	
	k

	
	7
	工程数学
	40
	16
	24
	
	
	
	16
	
	
	
	k

	
	8
	工程力学
	100
	35
	65
	4
	
	35
	
	
	
	
	k

	
	9
	结构力学
	90
	30
	60
	
	
	
	30
	
	
	
	k

	
	10
	房屋建筑学
	60
	24
	36
	
	
	
	24
	
	
	
	k

	
	11
	建筑材料
	60
	24
	36
	4
	
	24
	
	
	
	
	

	专业基础课与专业课
	12
	工程测量
	60
	24
	36
	
	
	
	24
	
	
	
	

	
	13
	钢砼结构
	120
	48
	72
	
	
	
	
	24
	24
	
	k

	
	14
	砌体结构
	30
	12
	18
	
	
	
	
	
	12
	
	

	
	15
	建筑施工
	80
	30
	50
	
	
	
	
	30
	
	
	k

	
	16
	土力学与地基基础
	80
	30
	50
	
	
	
	
	30
	
	
	k

	
	17
	建筑工程概预算
	80
	30
	50
	
	
	
	
	
	30
	
	k

	
	18
	抗震结构设计
	60
	24
	36
	
	
	
	
	
	
	24
	k

	
	19
	建筑设备(含配电)
	80
	30
	50
	
	
	
	
	
	
	30
	

	
	20
	钢结构
	60
	24
	36
	
	
	
	
	
	24
	
	

	
	
	合计
	1510
	577
	943
	16
	119
	113
	104
	84
	90
	54
	


工民建专业实践性教学环节
	序号
	名称
	学分
	周数
	学期分配

	
	
	
	
	一
	二
	三
	四
	五
	六

	1
	课程设计(房建)
	
	1
	
	
	1
	
	
	

	2
	课程设计(钢砼I)
	
	1
	
	
	
	1
	
	

	4
	毕业实习
	
	2
	
	
	
	
	
	2

	5
	毕业设计
	
	1
	
	
	
	
	
	6


函授会计学专业专升本教学计划
 一、培养目标及业务规格
 本专业培养德、智、体全面发展的会计学高级专门人才。使学生通过系统地学习基础知识与专业理论知识，获得会计师的基本训练，能够熟练地运用数学、计算机等手段，从事涉外会计业务的处理工作、会计系统的开发设计。
二、学制：三年。
三、主要课程
        财务管理：主要包括：固定资金、流动资金、成本、销售利润、专用基金，财务收支管理主要内容注重方法的应用，还要讲授企业资金筹集和股份制 以及内部经济核算等内容。
 管理会计 ：主要讲授本量利分析、销售预测、成本预测、资金需要预测、销售订 价决策、生产决策、成本决策、投资决策的基本原理。
 财务会计：主要讲授企业会计准则、存货的计价、长期投资的核算、固定资产折旧、公司债券的核算、财务状况变动表等内容。
 审 计  学：主要讲授审计的种类与方法、审计准则、审计证据和审计标准，财  政、财务审计、经济效益审计等。
 会计电算信息系统：主要讲授会计系统的程序设计、帐务处理子系统数据流程设      计、固定资产程序、设计举例、工资子系统功能模块设计、工资程序设计举例等内容。
 股份制企业会计：主要讲授股份制企业会计工作的组织、存货的核算、固定资产的核算、股利分派的核算、利润分配的核算、会计报表的编制等。
  四、实践教学环节
五、教学进程计划
函授会计学专业教学计划（专升本）
	类 别
	序号
	课           程
	总
学
时
	面授学时
	自学学时
	实验学时
	按学期分配时数
	考核方式

	
	
	
	
	
	
	
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	

	公共基础课
	1
	大学英语
	170
	68
	102
	
	34
	34
	
	
	
	
	k

	
	2
	线性代数
	30
	12
	18
	
	12
	
	
	
	
	
	

	
	3
	邓小平理论
	30
	10
	20
	
	
	
	10
	
	
	
	

	
	4
	概率与统计
	40
	16
	24
	
	
	16
	
	
	
	
	

	
	5
	计算机办公自动化
	90
	30
	60
	8
	30
	
	
	
	
	
	

	专业基础课

	7
	市场营销学
	60
	24
	36
	
	
	
	24
	
	
	
	

	
	8
	国际金融
	60
	24
	36
	
	
	
	24
	
	
	
	k

	
	9
	数据库
	90
	30
	60
	8
	
	
	30
	
	
	
	k

	
	10
	经济法
	60
	24
	36
	
	
	
	
	24
	
	
	k

	
	11
	货币银行学
	60
	24
	36
	
	
	
	
	24
	
	
	

	
	12
	企业管理原理
	60
	24
	36
	
	
	24
	
	
	
	
	

	
	13
	西方经济学
	40
	16
	24
	
	
	
	
	
	16
	
	

	
	14
	国际贸易实务
	50
	20
	30
	
	
	
	
	
	20
	
	k

	专业课
	15
	财务会计(中级)
	120
	60
	60
	
	30
	
	
	
	
	
	k

	
	16
	财务会计(高级)
	120
	60
	60
	
	
	30
	
	
	
	
	

	
	17
	管理会计
	60
	24
	36
	
	
	
	
	
	24
	
	k

	
	18
	财务管理
	60
	24
	36
	
	
	
	24
	
	
	
	k

	
	19
	成本会计
	60
	24
	36
	
	
	
	
	24
	
	
	k

	
	20
	资产评估学
	50
	20
	30
	
	
	
	
	20
	
	
	

	
	21
	审  计  学
	60
	24
	36
	
	
	
	
	
	
	24
	k

	
	22
	投资决策学
	50
	20
	30
	
	
	
	
	
	20
	
	k

	
	23
	会计电算化
	80
	32
	48
	20
	
	
	
	
	
	32
	k

	
	
	合计
	1500
	610
	890
	36
	106
	104
	112
	92
	80
	56
	0


函授会计学专业(专升本)实践环节
	序号
	
	按学期分配

	
	
	小计
	一
	二
	三
	四
	五
	六

	1
	会计电算课程设计
	2
	
	
	
	
	
	2

	2
	毕业实习
	2
	
	
	
	
	
	2

	3
	毕业论文
	8
	
	
	
	
	
	8

	合计
	14
	
	
	
	
	
	


     计算机管理信息专业专科函授教学计划
一、培养目标及基本要求    
 信息管理与信息系统专业将为社会培养适应21世纪社会经济需要，德智体全面发展，具备现代管理学理论基础、计算机科学技术知识及应用能力，掌握系统思想和信息系统分析与设计方法以及信息管理等方面知识与能力，能在国家各级管理部门、工商企业、金融机构、科研单位等部门从事信息管理以及信息系统分析、设计、实施管理和评价等方面的高级复合型人才。学生毕业后不仅要能符合社会时代发展的潮流，而且也要满足市场经济发展的需要。
二、学制：三年
三、主干课程：
信息管理概论、管理学原理、数据结构、计算机网络、信息资源组织与管理、电子商务。
四、课程设置及教学计划（见下表）
计算机管理信息专业专科函授教学计划表
	类
别
	序号
	课程名称
	总
学
时
	面授学时
	自学学时
	实验
上机
学时
	按学期分配讲课时数
	考核
方式

	
	
	
	
	
	
	
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	

	基础课
	1
	邓小平理论
	30
	10
	20
	
	
	
	10
	
	
	
	

	
	2
	应用写作
	60
	24
	36
	
	24
	
	
	
	
	
	

	
	3
	经济数学
	132
	48
	84
	
	24
	24
	
	
	
	
	K

	
	4
	英语
	120
	48
	72
	
	24
	24
	
	
	
	
	K

	
	5
	计算机应用基础
	90
	30
	60
	8
	30
	
	
	
	
	
	

	
	6
	C语言
	90
	30
	60
	8
	
	
	30
	
	
	
	K

	
	7
	概率与统计
	40
	16
	24
	
	
	
	16
	
	
	
	

	专业基础课

	8
	西方经济学
	60
	24
	36
	
	
	24
	
	
	
	
	k

	
	9
	管理学
	60
	24
	36
	
	
	
	
	24
	
	
	k

	
	10
	运筹学
	60
	24
	36
	
	
	
	
	24
	
	
	

	
	11
	基础会计
	90
	30
	60
	
	
	
	30
	
	
	
	k

	
	12
	市场营销学
	80
	30
	50
	
	
	
	
	
	30
	
	

	
	13
	现代生产管理
	60
	24
	36
	
	
	
	
	
	24
	
	k

	
	14
	组织行为学
	60
	24
	36
	
	
	
	24
	
	
	
	k

	
	15
	数据结构
	60
	24
	36
	4
	
	
	
	24
	
	
	

	专业课
	16
	数据库原理与技术
	80
	30
	50
	8
	
	30
	
	
	
	
	k

	
	17
	计算机网络
	60
	24
	36
	6
	
	
	
	
	
	24
	

	
	18
	程序设计方法
	60
	24
	36
	6
	
	
	
	24
	
	
	k

	
	19
	信息系统分析与设计
	60
	24
	36
	6
	
	
	
	
	24
	
	k

	
	20
	信息资源组织与管理
	50
	20
	30
	
	
	
	
	
	20
	
	

	
	21
	电子商务
	50
	20
	30
	10
	
	
	
	
	
	20
	k

	
	
	合计
	1452
	552
	900
	56
	102
	102
	110
	96
	98
	44
	

	
	
	毕业实习设计（论文）
	8周
	
	
	
	
	
	
	
	
	8周
	


 法律专业专科函授教学计划
一、培养目标及基本要求
本专业培养德、智、体全面发展，掌握法律理论和应用知识，以及一门外语和微机应用技能的高级应用法律人才，学生按本计划修完各门课程和教学环节，达到普教同专业专科毕业生相应水平。
 本专业学生要求掌握法律理论知识，微机应用技能，能解决一般法律问题，毕业生能从事法院，检察院，政府，人大，以及企业、事业单位的法律、政务工作。
二、学制： 三年
三、主干课程：
 法律学、宪法学、中国法制史、刑法学、民法学、行政法、国际经济法、刑事诉讼法、经济法、行政诉讼法。
四、课程设置及教学计划
      （详见下表）
法律专业专科函授教学计划
	序号
	课程名称
	总
学
时
	面授学时
	自学学时

	实验学时
	按学期分配学时数
	考核方式

	
	
	
	
	
	
	第一学年
	第二学年
	第三学年
	

	
	
	
	
	
	
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	

	1
	应用写作
	60
	24
	36
	
	24
	
	
	
	
	
	

	2
	邓小平理论
	30
	10
	20
	
	
	
	10
	
	
	
	

	3
	大学英语
	120
	48
	72
	
	24
	24
	
	
	
	
	k

	4
	大学语文
	60
	24
	36
	
	
	24
	
	
	
	
	

	5
	计算机应用基础
	90
	30
	50
	8
	30
	
	
	
	
	
	k

	6
	逻辑学
	60
	24
	36
	
	24
	
	
	
	
	
	k

	7
	经济法概论
	60
	24
	36
	
	
	
	
	24
	
	
	k

	8
	法理学
	60
	24
	36
	
	
	24
	
	
	
	
	k

	9
	司法文书学
	60
	24
	36
	
	
	
	24
	
	
	
	

	10
	中国法制史
	60
	24
	36
	
	
	24
	
	
	
	
	

	11
	国际法
	60
	24
	36
	
	
	
	
	24
	
	
	k

	12
	宪法学
	50
	20
	30
	
	
	
	20
	
	
	
	

	13
	民法学
	70
	28
	42
	
	
	
	
	28
	
	
	k

	14
	刑法学
	60
	24
	36
	
	
	
	24
	
	
	
	k

	15
	民事诉讼法学
	60
	24
	36
	
	
	
	
	24
	
	
	k

	16
	刑事诉讼法学
	60
	24
	36
	
	
	
	24
	
	
	
	k

	17
	行政法与行政诉讼法
	70
	28
	42
	
	
	
	
	
	28
	
	k

	18
	合同法
	60
	24
	36
	
	
	
	
	
	24
	
	k

	19
	税法
	60
	24
	36
	
	
	
	
	
	24
	
	k

	20
	国际经济法
	50
	20
	30
	
	
	
	
	
	20
	
	

	21
	法学动态
	30
	12
	18
	
	
	
	
	
	
	12
	

	
	总           计
	1290
	508
	772
	8
	102
	96
	102
	100
	96
	12
	

	毕业实习设计(论文)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	8周
	


机械设计制造及自动化（机电方向）
专业专升本函授教学计划
 一、培养目标
 本专业培养适应社会主义建设需要的，德、智、体全面发展的，能从事机电一体化产品和系统的开发、设计、制造、技术更新改造的机电一体化复合型高级工程技术人才。学生经过三年的学习，获得工程师的基本训练，达到普通高校同一专业本科毕业生的水平。 

二、业务规格与适应岗位
（1）了解和熟悉需要设计、制造、控制和检测的对象--机械制造的过程和系统。
（2）掌握计算机原理和接口技术，计算机软件技术，具有机械制造与自动化方面的计算机应用软件开发和控制电路、接口电路设计的初步能力，具有计算机辅助设计和制造、计算机绘图、计算机辅助测试的初步能力
（3）机械制造系统中机电一体化设备（如数控机床、工业机器人）的控制系统的设计、编程及调试实验能力。
 （4）具有较较强的 外语水平.

  毕业生可以到工厂企业或科研院所等从事机电一体化产品和系统的研究、开发、设计、制造工作，能从事设备的技术改造工作。
三、专业方向
（1）机电一体化产品、系统的开发、设计和制造。
（2）机电控制与自动化 。
四、主干学科  
       机械学
       电子学
五、主要课程
、电子技术、机构设计、微机控制技术、数控机械设计、液压伺服系统、测试及传感技术、计算机辅助设计等。
六、教学环节
1、教学方式以自学为主面授为辅。为保证学习效果、提高教学质量，对学员进行必要的辅导；
（1）书面辅导：编印辅导材料、定期发给学员自学
（2）面授辅导：安排教师对学员进行总结、答疑、讲解难点、集中面授。
2、课程设计和实验：根据有关课程和整个教学计划的需要，课程设计原则上采用大作业的形式进行，有条件的站点可集中进行。集中面授时安排必要的实验，以提高学员的操作技能。
3、毕业设计：8周。
结合学员具体工作实际问题选题、集中8周在本地区本单位进行毕业设计。
七、教学进程计划
机械设计制造及自动化（机电方向专升本）
	类别
	序号
	课         程
	总
学
时
	面授学时
	自学学时
	实验学时
	按学时分配讲课时数
	考核方式

	
	
	
	
	
	
	
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	

	公共基础课
	1
	大学英语
	170
	68
	102
	
	34
	34
	
	
	
	
	k

	
	2
	工程数学(线代/概率)
	60
	24
	36
	
	
	24
	
	
	
	
	K

	
	3
	计算机办公自动化
	90
	30
	60
	8
	30
	
	
	
	
	
	

	
	4
	C语言
	90
	30
	60
	
	30
	
	
	
	
	
	

	
	5
	邓小平理论
	30
	10
	20
	
	
	
	10
	
	
	
	

	专业基础课
	6
	电路分析
	100
	35
	65
	6
	35
	
	
	
	
	
	k

	
	7
	电机与拖动
	60
	24
	36
	
	
	24
	
	
	
	
	

	
	8
	微机原理与应用
	80
	30
	50
	4
	
	
	
	30
	
	
	k

	
	9
	模拟电子技术
	80
	30
	50
	6
	
	30
	
	
	
	
	k

	
	10
	数字电子技术
	80
	30
	50
	4
	
	
	30
	
	
	
	k

	
	11
	机械控制工程基础
	60
	24
	36
	
	
	
	24
	
	
	
	k

	专
业
课
	12
	机械电气控制
	60
	24
	36
	
	
	
	
	24
	
	
	

	
	13
	计算机辅助制造
	60
	24
	36
	4
	
	
	
	
	
	24
	k

	
	14
	工程测试技术
	80
	30
	50
	4
	
	
	30
	
	
	
	k

	
	15
	可靠性设计
	50
	18
	32
	
	
	
	
	18
	
	
	

	
	16
	液压传动与控制
	50
	20
	30
	
	
	
	20
	
	
	
	

	
	17
	可编程控
	50
	20
	30
	4
	
	
	
	
	20
	
	

	
	18
	机械优化设计
	50
	20
	30
	
	
	
	
	20
	
	
	

	
	19
	计算机控制
	80
	30
	50
	
	
	
	
	30
	
	
	k

	
	21
	数控技术
	80
	30
	50
	6
	
	
	
	
	30
	
	k

	
	22
	计算机辅助设计（CAD)
	60
	24
	36
	
	
	
	
	
	24
	
	

	
	23
	机电产品造型设计
	60
	24
	36
	
	
	
	
	
	
	24
	

	
	
	合计
	1580
	599
	981
	46
	129
	112
	114
	122
	74
	48
	


机械设计制造及自动化专业实践教学环节
	序号
	
	按       学       期       分     配

	
	
	小计
	一
	二
	三
	四
	五
	六

	1
	机电一体化课程设计
	2
	
	
	
	
	2
	

	2
	毕业实习
	2
	
	
	
	
	
	2

	3
	毕业设计
	8
	
	
	
	
	
	8

	合            计
	13
	
	
	1
	
	2
	10


法学专业函授专升本教学计划
一、培养目标
本专业旨在培养德智体美全面发展，能掌握专业知识、专业技能，有较强的外语和计算机能力的高级法律人才。学生修完本计划规定的各门课程和教学环节，达到普教同专业本科毕业生相应水平。本专业毕业生从事企事业单位法律顾问、法制管理工作；也可以从事司法、律师、保险、金融、外贸、工商行政、监察、土地管理等法律实务。
二、学制
业余学习三年。
三、主要课程设置
法学基础理论、法律逻辑、中西法制史、刑法，刑事诉讼法、民法、民事诉讼法、经济法总论、合同法、税法、专利法、行政法、公正律师制度、计算机应用、数据库等。
四、教学环节
1、教学方式以自学为主，面授为附。为保证学习效果、提高数学质量，对学员进行必要的辅导。
（1）书面辅导：编印辅导材料、定期发给学员自学
（2）面授辅导：安排教师对学员进行总结、答疑、讲解难点、集中面授。
2、实践：根据有关课程和整个教学计划的需要，具体集中安排必要的实习、实验，以提高学员的知识技能。
3、毕业实习及论文：8周。
结合学员具体工作实际问题选题、集中在本地区或本单位进行，成教院负责派出教师，负责组织协调，并讲授毕业论文基本知识。
五、教学计划安排如表：
法学专业函授专升本教学计划表
	类别
	序号
	课         程
	总
计
学
时
	面授学时
	自学学时
	实验学时
	按学时分配讲课时数
	考核方式


	
	
	
	
	
	
	
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	

	基础课
	1
	邓小平理论
	30
	10
	20
	
	
	
	10
	
	
	
	

	
	2
	大学语文
	60
	24
	36
	
	24
	
	
	
	
	
	

	
	3
	大学英语
	170
	68
	102
	
	34
	34
	
	
	
	
	k

	
	4
	计算机办公自动化
	90
	30
	60
	8
	30
	
	
	
	
	
	

	
	5
	法学基础理论
	80
	30
	50
	
	30
	
	
	
	
	
	

	专业基础课及专业课
	6
	法律逻辑
	60
	24
	36
	
	
	24
	
	
	
	
	k

	
	7
	中西法制史
	80
	30
	50
	
	
	30
	
	
	
	
	k

	
	8
	民法
	60
	24
	36
	
	
	
	
	24
	
	
	k

	
	9
	民事诉讼法
	60
	24
	36
	
	
	
	
	24
	
	
	k

	
	10
	刑法
	60
	24
	36
	
	
	
	24
	
	
	
	k

	
	11
	刑事诉讼法
	60
	24
	36
	
	
	
	
	24
	
	
	k

	
	12
	经济法总论
	60
	24
	36
	
	
	
	24
	
	
	
	k

	
	13
	合同法
	60
	24
	36
	
	
	
	24
	
	
	
	

	
	14
	劳动法
	60
	24
	36
	
	
	
	
	24
	
	
	

	
	15
	行政法
	60
	24
	36
	
	
	
	24
	
	
	
	k

	
	16
	行政诉讼法
	40
	18
	22
	
	
	
	
	
	18
	
	k

	
	17
	国际私法
	60
	24
	36
	
	
	
	
	
	24
	
	

	
	18
	税法
	60
	24
	36
	
	
	
	
	
	24
	
	k

	
	19
	知识产权法
	60
	24
	36
	
	
	
	
	
	24
	
	k

	
	20
	司法文书
	60
	24
	36
	
	
	
	
	
	24
	
	

	
	21
	专利法与商标法
	80
	30
	50
	
	
	
	
	
	
	30
	

	
	22
	公证律师制度
	60
	24
	36
	
	
	
	
	
	
	24
	k

	合计
	1470
	576
	894
	8
	118
	88
	106
	96
	114
	54
	


法学专业函授专升本实践性教学环节
	序
号
	
	按    学   期  分  配

	
	
	小计
	一
	二
	三
	四
	五
	六

	1
	认识实习（参观民事审判）
	
	
	
	
	1
	
	

	2
	认识实习（参观刑事审判）
	
	
	
	
	1
	
	

	2
	毕业设计与论文
	8周
	
	
	
	
	
	8周

	合              计
	
	
	
	
	
	
	


计算机科学与技术专业专升本函授教学计划   
             



一、培养目标及规格：
 本专业培养适应我国社会主义建设实际需要，具有一定的科学与工程   素质，较好地掌握本专业的基础理论、基本知识和基本技能与方法，受到一定的科学研究和实际应用初步训练的计算机及其应用的专门人才。
 本专业在原有《计算机及应用》或相近专业专科毕业的基础上，进一步在基本理论及更广的技术领域中加深理论知识及加强实践技能与科研方法的训练，同时加强了基础外语及专业英语的训练，毕业后除了可在本专业领域工作之外还可在相关学科及交叉学科领域工作
二、学制： 三年
三、主干课程：
数字电子技术、计算机组成原理、汇编语言、操作系统、微机原理、数据库及应用、计算机网络、计算机控制技术。
四、实践性教学环节：
	序号
	
	小计
	按学期分配

	
	
	
	一
	二
	三
	四
	五
	六

	1
	网页制作课程大作业
	2周
	
	
	
	
	
	2周

	3
	毕业实习与设计
	8周
	
	
	
	
	
	8周

	合计
	10
	0
	0
	0
	0
	0
	10


课程设置及教学计划（详见下表）
计算机科学技术专业专升本函授教学计划
	序号
	课程名称
	总
学
时
	面授
学时
	自学学时
	实验机学
时
	按学期分配讲课时数
	考
核方式

	
	
	
	
	
	
	第一学年
	第二学年
	第三学年
	

	
	
	
	
	
	
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	

	1
	邓小平理论概论
	30
	10
	20
	
	
	
	10
	
	
	
	

	2
	大学英语
	170
	68
	102
	
	34
	34
	
	
	
	
	k

	3
	计算机办公自动化
	80
	30
	50
	8
	30
	
	
	
	
	
	

	4
	数据库
	100
	40
	60
	8
	
	
	30
	
	
	
	k

	5
	工程数学(线代/概率)
	60
	24
	36
	
	
	24
	
	
	
	
	K

	6
	数字电子技术
	80
	30
	50
	4
	
	30
	
	
	
	
	K

	7
	C语言
	90
	30
	60
	6
	30
	
	
	
	
	
	K

	8
	数据结构
	60
	24
	36
	4
	
	
	24
	
	
	
	

	9
	离散数学
	60
	24
	36
	
	
	24
	
	
	
	
	

	10
	汇编语言
	120
	42
	78
	8
	
	
	
	42
	
	
	K

	11
	计算机组成原理
	60
	24
	36
	4
	
	
	
	24
	
	
	K

	12
	操作系统
	90
	30
	60
	6
	
	
	30
	
	
	
	K

	13
	编译原理
	70
	28
	42
	8
	
	
	
	28
	
	
	

	14
	专业外语
	60
	24
	36
	
	
	
	
	
	24
	
	

	15
	计算机控制技术
	60
	24
	36
	6
	
	
	
	
	24
	
	K

	16
	Visual Basic
	60
	24
	36
	4
	
	
	
	24
	
	
	

	17
	微机原理与接口技术
	90
	30
	60
	6
	
	
	
	
	30
	
	K

	18
	计算机网络
	60
	24
	36
	4
	
	
	
	
	
	24
	k

	19
	信息管理系统
	60
	24
	36
	
	
	
	
	
	24
	
	

	20
	网页制作
	60
	24
	36
	4
	
	
	
	
	
	24
	K

	
	合计
	1520
	578
	942
	80
	94
	112
	94
	118
	102
	48
	

	
	毕业实习、设计
	8周
	
	
	
	
	
	
	
	
	8周
	


自动化专业专升本函授教学计划
一、培养目标
   本专业培养适应社会需要的应用型人才，具有电气自动化、仪表、计算机技术和网络技术等基础理论和专业知识，能在运动控制、过程控制、计算机控制、信息管理等生产和研究领域从事系统分析、系统设计、科研开发及研究、实现工业电气自动化方面的高级技术人才。
学生毕业后能够在工矿企业、科事自动控制系统的开发、设计、研究工作。
二、培养要求
通过三年学习，掌握自动化控制领域所必须的基本科学理论和必要的专业知识，掌握一门外语，能熟练阅读本专业的外文文献。具有较强的实际动手能力和自学能力，具有分析、解决工程实际问题和自动化工程设计能力，具有初步的科学研究、技术开发和工程组织管理能力，具有较强的计算机应用能力；并在文化素质、德育、体育方面具有较高的修养。
三、专业方向
包括过程控制自动化和电气控制自动化两个专业方向。
四、主干学科
控制科学与工程、电气工程、计算机科学与技术。
五、主干课程
电路分析、模拟电路、数字电子、自动控制理论、电机与拖动、电力系统分析、微机原理及接口技术、计算机网络技术表等。
六、教学环节
教学方式以自学为主，面授为辅。为保证学习效果，提高教学质量，对学员进行必要的辅导：
 （1）书面辅导：编印辅导材料，定期发给学员自学；
 （2）面授辅导：安排教师对学员进行总结、答疑、讲解难点、集中面授。
课程设计和实验：根据有关课程和整个教学计划的需要，课程设计原则上采用大作业的形式进行，也可以集中进行。集中面授时安排必要的实验，以提高学员的操作  技能。
毕业设计：8周。
结合学员具体工作及实际问题选题，集中8周时间在本地区、本单位进行毕业设
计，学校负责讲授毕业设计基本知识，指派教师及组织协调工作。
七、、教学进程计划
自动化专业专升本函授教学计划表
	序
号
	课    程
	总
学
时
	面
授
学
时
	自
学
学
时
	实
验
学
时
	按学期分配讲课时数
	考
核
方
式

	
	
	
	
	
	
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	

	1
	大学英语
	170
	68
	102
	
	34
	34
	
	
	
	
	K

	2
	工程数学
	80
	30
	50
	
	15
	15
	
	
	
	
	K

	3
	计算机办公自动化
	80
	30
	50
	8
	30
	
	
	
	
	
	

	4
	电路
	80
	30
	50
	6
	30
	
	
	
	
	
	K

	5
	邓小平理论
	30
	10
	20
	
	
	10
	
	
	
	
	

	6
	模拟电子技术
	80
	30
	50
	
	
	30
	
	
	
	
	K

	7
	数字电子技术
	80
	30
	50
	4
	
	
	30
	
	
	
	K

	8
	电机与拖动
	60
	24
	36
	
	
	
	24
	
	
	
	K

	9
	自动控制理论
	110
	44
	66
	8
	
	
	44
	
	
	
	K

	10
	电力电子技术
	50
	18
	32
	4
	
	
	18
	
	
	
	

	11
	C语言
	80
	30
	50
	8
	
	
	
	30
	
	
	

	12
	微机原理与接口技术
	80
	30
	50
	6
	
	
	
	30
	
	
	K

	13
	计算机软件基础
	80
	30
	50
	8
	
	
	
	30
	
	
	K

	14
	计算网络技术
	50
	18
	32
	
	
	
	
	18
	
	
	

	15
	电力系统分析
	80
	30
	50
	4
	
	
	
	
	30
	
	K

	16
	发电厂动力部分
	60
	24
	36
	
	
	
	
	
	24
	
	

	17
	电力系统远动
和调动自动化
	80
	30
	50
	
	
	
	
	
	30
	
	

	18
	电力系统微机保护
	80
	30
	50
	
	
	
	
	
	30
	
	K

	19
	高电压技术
	60
	24
	36
	
	
	
	
	
	
	24
	

	20
	电力系统自动化
产品介绍
	40
	10
	30
	
	
	
	
	
	
	10
	K

	21
	工厂供电
	50
	18
	32
	
	
	
	
	
	
	18
	K

	
	合        计
	1560
	588
	972
	56
	109
	89
	116
	108
	114
	52
	


	序号
	
	按    学     期    分    配

	
	
	小计
	一
	二
	三
	四
	五
	六

	1
	工厂供电课程设计
	1
	
	
	
	
	
	1

	2
	毕    业    实   习
	2
	
	
	
	
	
	2

	3
	毕    业    设    计
	6
	
	
	
	
	
	6

	合                    计
	9
	
	
	
	
	
	


自动化（专升本）实践教学环节
金融专业函授专升本教学计划
一、培养目标
本专业培养德、智、体、能全面发展的，适应社会主义市场经济需要的、在金融及管理方面获得系统教育的应用型高级人才。学生修完计划规定的各门课程和教学环节后，达到普教专业本科生相应水平。
二、毕业生应掌握极能与适应岗位
学生在校期间应掌握金融所必须具备的基本理论知识，了解国内外与金融有关的法规惯例。有初步调查研究能力。有较好的语言表达和计算机操作能力。
三、学制三年
四、课程设置
1、公共基础课
（1）政治经济学                       （2）经济数学                        （3）英语
（4）计算机应用
2、主干课程：
货币银行学      银行经营管理学    财政学    金融投资学  财务管理    保险学原理
五、主要实践环节
1、业务实习（自行安排）
了解企业生产经营管理情况。
2、毕业设计及论文
目的是使学习运用所学专业知识，提高学生分析问题和解决问题的能力。
毕业设计题目由专业指导教师和学生共同确定，选题应结合实习单位实际、符合数学要求，通过实践调查、收集资料，提出改进办法和建议，写出专业性论文，通过毕业答辩确定成绩。
金融专业实践性教学环节：
	序号
	
	按    学     期    分    配

	
	
	小计
	一
	二
	三
	四
	五
	六

	1
	业务实习
	2
	
	
	
	
	2
	

	2
	毕    业    实   习
	2
	
	
	
	
	
	

	3
	毕    业    设    计
	6
	
	
	
	
	
	6

	合                    计
	10
	0
	0
	0
	0
	2
	6


金融专业函授专升本教学计划
	序
号
	课程
	总
学
时
	面
授
学
时
	自
学
学
时
	实
验
学
时
	按学期分配讲课时数
	考
核
方
式

	
	
	
	
	
	
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	

	1
	西方经济学
	60
	24
	36
	
	
	24
	
	
	
	
	

	2
	邓小平理论概论
	30
	10
	20
	
	
	
	10
	
	
	
	

	3
	管理学
	60
	24
	36
	
	24
	
	
	
	
	
	k

	4
	英        语
	170
	68
	102
	
	34
	34
	
	
	
	
	k

	5
	计算机办公自动化
	90
	30
	60
	8
	30
	
	
	
	
	
	

	6
	应用写作
	60
	24
	36
	
	24
	
	
	
	
	
	

	7
	统计学
	60
	24
	36
	
	
	
	24
	
	
	
	k

	8
	数据库语言
	90
	30
	60
	8
	
	30
	
	
	
	
	

	9
	基础会计
	90
	30
	60
	
	
	30
	
	
	
	
	k

	10
	保险学原理
	60
	24
	36
	
	
	
	
	
	24
	
	k

	12
	国际金融法
	80
	30
	50
	
	
	
	
	30
	
	
	k

	13
	财务管理
	80
	30
	50
	
	
	
	
	
	30
	
	k

	14
	国际贸易实务
	60
	24
	36
	
	
	
	24
	
	
	
	

	15
	银行经营管理学
	60
	24
	36
	
	
	
	
	
	30
	
	k

	16
	金融投资学
	80
	30
	50
	
	
	
	
	
	30
	
	k

	17
	货币银行学
	80
	30
	50
	
	
	
	
	30
	
	
	

	18
	国际金融
	80
	30
	50
	
	
	
	30
	
	
	
	k

	19
	国际金融市场
	80
	30
	50
	
	
	
	
	30
	
	
	

	20
	财政学
	80
	30
	50
	
	
	
	
	
	
	30
	k

	21
	证券投资学
	60
	24
	36
	
	
	
	
	
	
	30
	k

	
	合计
	1510
	570
	940
	16
	112
	118
	88
	90
	114
	60
	


计算机(通讯）专业专科函授教学计划
一、培养目标
培养掌握计算机的基本理论、方法和技能，能从事计算机硬、软件系统的设计、开发和应用的德、智、体全面发展的高级应用人才。
二、主要课程内容说明
1、基础课
（1）英语：采用函授教材，以自学为主，内容以理工科基础英语为主。
（2）高等数学：主要内容为微积分、线性代数、概率与数理统计
2、专业基础课、专业课
（1）电工技术：主要内容是电工的一般基础知识、电子线路的基础理论。
（3）离散数学：讲述集合、关系、函数、布尔代数、图论。
（4）微型计算机原理：主要介绍运算基础、存贮器、指令系统、中断系统、汇编语言I/0接口。
（5）计算机组成原理：主要内容为运算方法运算器、半导体存贮组织、磁表碳存贮器、指令系统、CPU组织与控制、微程序控制、输入/输出设备等。
（6）操作系统。
（7）微机控制：主要内容是计算机控制的过程通道、数据采集系统、计算机控制系统的理论基础、微机控制系统设计等。
（8）计算机网络.

（9）汇编语言：
主要介绍：结构、指令系统、程序设计的基本技术、宏汇编语言、子程序、中断技术、系统调用。
（10）专业课还开设有：信号与系统 、通讯原理、移动通讯技术、光纤通讯技术、程控交换技术等。



三、教学环节
1、教学方式以自学为主面授为辅。为保证学习效果、提高教学质量，对学员进行必要的辅导；
（1）书面辅导：编印辅导材料、定期发给学员自学
（2）面授辅导：安排教师对学员进行总结、答疑、讲解难点、集中面授。
2、实验：根据有关课程和整个教学计划的需要，具体集中安排必要的实验，以提高学员的操作技能。
3、毕业设计：8周。
结合学员具体工作实际问题选题、集中8周在本地区本单位进行毕业设计。
计算机(通讯）专业专科函授教学计划
	序
号
	课程
	总
学
时
	面
授
学
时
	自
学
学
时
	实
验
学
时
	按学期分配讲课时数
	考
核
方
式

	
	
	
	
	
	
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	

	1
	大学英语
	120
	48
	72
	
	24
	24
	
	
	
	
	k

	2
	高等数学
	160
	60
	100
	
	30
	30
	
	
	
	
	k

	3
	计算机应用基础
	90
	30
	60
	8
	30
	
	
	
	
	
	

	5
	电工学
	90
	30
	60
	6
	30
	
	
	
	
	
	k

	6
	邓小平理论
	30
	10
	20
	
	
	
	10
	
	
	
	

	7
	模拟电子技术
	90
	30
	60
	
	
	30
	
	
	
	
	k

	8
	线性代数
	50
	16
	34
	
	
	
	16
	
	
	
	

	9
	数字电子技术
	90
	30
	60
	4
	
	
	30
	
	
	
	k

	10
	离散数学
	60
	24
	36
	
	
	
	24
	
	
	
	

	11
	信号与系统
	70
	28
	42
	
	
	
	
	28
	
	
	k

	12
	数据库及应用
	90
	30
	60
	8
	
	30
	
	
	
	
	

	13
	高频电子技术
	90
	30
	60
	8
	
	
	
	30
	
	
	

	14
	微机原理与接口
	100
	36
	64
	6
	
	
	
	36
	
	
	k

	15
	微波技术与天线
	60
	24
	36
	
	
	
	
	24
	
	
	

	16
	C语言
	90
	30
	52
	6
	
	
	30
	
	
	
	k

	15
	通讯原理
	80
	28
	52
	6
	
	
	
	
	28
	
	k

	17
	程控交换技术
	80
	28
	52
	6
	
	
	
	
	28
	
	

	18
	汇编语言
	90
	30
	60
	6
	
	
	
	
	30
	
	k

	19
	计算机网络技术
	60
	24
	36
	6
	
	
	
	
	24
	
	

	20
	移动通讯技术
	50
	18
	32
	
	
	
	
	
	
	18
	

	21
	光纤通讯技术
	50
	18
	32
	8
	
	
	
	
	
	18
	k

	
	合计
	1690
	602
	1080
	78
	114
	114
	110
	118
	110
	36
	

	
	毕业实习及设计
	8周
	
	
	
	
	
	
	
	
	8周
	


信息管理（电子商务）专业专科函授教学计划
一、培养目标及基本要求    
 信息管理与信息系统专业将为社会培养适应21世纪社会经济需要，德智体全面发展，具备现代管理学理论基础、计算机科学技术知识及应用能力，掌握系统思想和信息系统分析与设计方法以及信息管理等方面知识与能力，能在国家各级管理部门、工商企业、金融机构、科研单位等部门从事信息管理以及信息系统分析、设计、实施管理和评价等方面的高级复合型人才。学生毕业后不仅要能符合社会时代发展的潮流，而且也要满足市场经济发展的需要。
二、学制：三年
三、主干课程：
信息管理概论、管理学原理、现代生产管理学、计算机网络、信息管理学、电子商务等。
四、课程设置及教学计划（见下表）
信息管理（电子商务）专业实践性环节
	序号
	
	按    学     期    分    配

	
	
	小计
	一
	二
	三
	四
	五
	六

	1
	电子商务模拟网站设计
	2
	
	
	
	
	
	2

	2
	毕    业    实   习
	2
	
	
	
	
	
	2

	3
	毕    业    设    计
	6
	
	
	
	
	
	6

	合                    计
	10
	0
	0
	0
	0
	0
	10


信息管理（电子商务）专业专科函授教学计划
	序号
	课程名称
	总
学
时
	面授学时
	自学学时
	实验
上机
学时
	按学期分配讲课时数
	考核
方式

	
	
	
	
	
	
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	

	1
	邓小平理论
	30
	10
	20
	
	
	
	10
	
	
	
	

	2
	应用写作
	60
	24
	36
	
	24
	
	
	
	
	
	

	3
	经济数学
	132
	48
	84
	
	24
	24
	
	
	
	
	K

	4
	英语
	120
	48
	84
	
	24
	24
	
	
	
	
	K

	5
	计算机应用基础
	90
	30
	60
	8
	30
	
	
	
	
	
	

	6
	C语言
	90
	30
	60
	8
	
	
	30
	
	
	
	K

	7
	概率统计
	40
	16
	24
	
	
	
	16
	
	
	
	

	8
	管理学原理
	60
	24
	36
	
	
	
	
	24
	
	
	k

	9
	现代生产管理学
	60
	24
	36
	
	
	
	
	
	24
	
	k

	10
	组织行为学
	60
	24
	36
	
	
	
	24
	
	
	
	

	11
	基础会计
	90
	30
	60
	
	
	
	30
	
	
	
	

	12
	西方经济学
	60
	24
	36
	
	
	24
	
	
	
	
	k

	13
	市场营销学
	80
	30
	50
	
	
	
	
	30
	
	
	k

	14
	信息管理学
	60
	24
	36
	
	
	
	
	24
	
	
	k

	15
	电子商务
	50
	20
	30
	8
	
	
	
	
	20
	
	

	16
	数据库原理与技术
	80
	30
	50
	8
	
	30
	
	
	
	
	

	17
	计算机网络
	60
	24
	36
	6
	
	
	
	
	24
	
	k

	18
	网页设计与网站建设
	60
	24
	36
	4
	
	
	
	
	
	24
	

	19
	会计电算化
	60
	24
	36
	6
	
	
	
	
	
	24
	

	20
	企业战略管理
	50
	20
	30
	
	
	
	
	20
	
	
	

	21
	信息系统分析与设计
	60
	24
	36
	6
	
	
	
	
	24
	
	

	
	合计
	1452
	552
	912
	54
	102
	102
	110
	98
	92
	48
	

	
	毕业实习设计（论文）
	8周
	
	
	
	
	
	
	
	
	8周
	


中文(现代文秘)专业专科函授教学计划
一、培养目标：
        本专业培养德智体全面发展，适应社会需要的在文字、档案、文秘等方面获得系统教育的应用型人才。学生升修完各门课程和其他教学环节后，不仅达到普教同类专业相应水平，还能掌握计算机进行文字处理、计算机网络等方面的知识，从而更好的满足工作岗位需要。
二、学制：三年
三、课程设置：
   1、公共基础课：邓小平理论、英   语、计算机应用基础等。
   2、专业基础课：秘书学、档案学、文献检索、办公自动化（文字处理）、计算机网络与通讯、中国古代史、中国近代史等。
   3、专业课：公文写作、写作、现代汉语、古代汉语、文学概论、中国古代文学史、中国现代文学史、当代文学简介等。
       此外为了配合专业课的学习还开设了中国古代文学作品选等辅助课程。


四、毕业论文：
     毕业论文写作是教学环节中重要环节。目的是使学习运用所学专业知识，提高学生分析问题和解决问题的能力。毕业设计题目由专业指导教师和学生共同确定，选题应结合实际、符合教学要求，通过实践调查、收集资料，写出专业性论文，通过毕业答辩确定成绩。


	序号
	课程名称
	总
学
时
	面授学时
	自学学时
	实验
上机
	按学期分配讲课时数
	考核
方式

	
	
	
	
	
	
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	

	1
	邓小平理论
	30
	10
	20
	
	
	
	10
	
	
	
	

	2
	英        语
	120
	48
	72
	
	24
	24
	
	
	
	
	k

	3
	计算机应用基础
	90
	30
	60
	8
	30
	
	
	
	
	
	

	4
	公文写作
	60
	24
	36
	
	24
	
	
	
	
	
	

	5
	企业管理
	60
	24
	36
	
	24
	
	
	
	
	
	k

	6
	行政管理学
	60
	24
	36
	
	
	24
	
	
	
	
	

	7
	写   作
	90
	30
	60
	
	
	
	
	30
	
	
	k

	8
	现代汉语
	120
	48
	72
	
	
	24
	24
	
	
	
	k

	9
	古代汉语
	120
	40
	80
	
	
	
	40
	
	
	
	k

	10
	公共关系学
	60
	24
	36
	
	
	
	
	
	24
	
	

	11
	文学概论
	90
	30
	60
	
	
	30
	
	
	
	
	k

	12
	中国古代文学史
	90
	30
	60
	
	
	
	
	30
	
	
	k

	13
	中国古代文学作品选讲
	90
	30
	60
	
	
	
	
	30
	
	
	

	14
	中国现代文学史
	90
	30
	60
	
	
	
	
	
	30
	
	k

	15
	当代文学简介
	60
	24
	36
	
	
	
	
	
	24
	
	k

	16
	秘书学
	60
	24
	36
	
	
	
	
	
	24
	
	

	17
	档案学
	60
	24
	36
	
	
	
	24
	
	
	
	

	18
	文献检索
	60
	24
	36
	
	
	
	
	24
	
	
	k

	19
	计算机办公自动化
	60
	24
	36
	4
	
	
	
	
	
	24
	

	20
	计算机网络应用基础
	80
	24
	56
	6
	
	
	
	
	
	24
	

	
	合计
	1550
	566
	984
	18
	102
	102
	98
	114
	102
	48
	

	
	毕业论文
	8周
	
	
	
	
	
	
	
	
	8周
	


中文(现代文秘)专业专科函授教学计划
土木工程专升本函授教学计划
   一、培养目标及学制：
土木工程专业培养适应社会需要，德智体全面发展，掌握土木工程学科基本理论和知识，获得工程师基本训练并具有创新精神的高级专门人才。毕业生能够从事土木工程的设计、施工与管理工作，具有初步的项目规划和研究开发能力。
      学制：三年。
    二、主干课程设置：
     1、专业主干学科：力学、土木工程
     2、课程内容包括：公共基础课、专业基础课、专业课和实践性教学环节几部分：
 专业基础课包括：工程数学、结构力学、材料力学及实验、土木工程材料、工程制图与计算机绘图、混凝土结构设计原理、砌体结构、钢结构设计原理、土木工程施工等。
专业课在专业口径宽，专业基础课丰厚的基础上，以结构工程为主的设置有：工程项目管理、高层建筑结构设计、建筑结构抗震设计、建筑结构试验、结构概念与体系等课程。
       三、实践性教学环节：
        学生在校学习期间通过实验上机，达到巩固课程学习效果。通过课程设计了解工程师工作过程和工作职责，了解设计过程中各个工种间的配合原则：通过工程设计，综合运用所学的理论知识和专业知识，具有独立分析解决一般土木工程技术问题的能力。
         毕业设计：要求能综合利用各学科的理论、知识与技能，分析和解决工程实际问题，并通过学习和实践，使理论深化、知识拓宽、专业技能延伸。
  四、由于函授和夜大学业余学习的特点，在安排课堂讲授时，函授按日校课程总学时30－35％安排面授，夜大按日校课程总学时70－75％安排课堂讲授。学生自学在整个教学环节中占很重要地位，因此要培养自学能力，加强学习的自觉性。
函授土木工程专升本教学计划
	序号
	课程名称
	总
学
时
	面授学时
	自学学时
	实验
上机
	按学期分配讲课时数
	考核
方式

	
	
	
	
	
	
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	

	1
	大学英语
	170
	68
	102
	
	34
	34
	
	
	
	
	k

	2
	工程数学（线代／概率）
	80
	24
	56
	
	
	24
	
	
	
	
	

	3
	计算机办公自动化
	90
	30
	60
	8
	30
	
	
	
	
	
	

	4
	邓小平理论
	30
	10
	20
	
	
	
	10
	
	
	
	

	5
	工程制图与计算机绘图
	80
	24
	56
	
	24
	
	
	
	
	
	k

	6
	土木工程材料
	80
	24
	56
	6
	
	24
	
	
	
	
	k

	7
	材料力学及实验
	90
	30
	60
	6
	30
	
	
	
	
	
	k

	8
	结构力学(含动力学)
	110
	40
	70
	
	
	24
	16
	
	
	
	k

	9
	房屋建筑学
	80
	24
	56
	
	
	
	24
	
	
	
	k

	10
	混凝土结构设计原理
	80
	24
	56
	
	
	
	24
	
	
	
	k

	11
	混凝土与砌体结构设计
	80
	24
	56
	
	
	
	
	24
	
	
	k

	12
	钢结构原理与设计
	80
	24
	56
	
	
	
	
	24
	
	
	k

	13
	土木工程施工技术与组织
	90
	30
	60
	
	
	
	
	30
	
	
	k

	14
	工程项目管理
	50
	15
	35
	
	
	
	
	
	15
	
	

	15
	高层建筑结构设计
	80
	24
	56
	
	
	
	
	
	
	24
	k

	16
	建筑结构抗震设计
	80
	24
	56
	
	
	
	
	
	24
	
	k

	17
	建筑结构试验
	50
	15
	35
	4
	
	
	
	
	15
	
	

	18
	工程地质与基础工程
	80
	24
	56
	6
	
	
	
	
	24
	
	k

	19
	结构概念与体系
	50
	15
	35
	
	
	
	
	
	
	15
	

	20
	专业英语
	50
	15
	35
	
	
	
	
	15
	
	
	

	
	合计
	1580
	508
	1072
	30
	118
	106
	74
	93
	78
	39
	0

	
	毕业实习设计
	8周
	
	
	
	
	
	
	
	
	8周
	


函授土木工程专升本实践性教学环节：
	序号
	
	按       学       期       分     配

	
	
	小计
	一
	二
	三
	四
	五
	六

	1
	房屋建筑学课程设计（大作业）
	1
	
	
	1
	
	
	

	2
	钢筋混凝土结构课程设计（大作业）
	1
	
	
	
	1
	
	

	3
	毕业实习及设计
	8
	
	
	
	
	
	8

	合            计
	10
	0
	0
	1
	1
	0
	8


经济管理(现代商务策划与运做)专业函授专升本教学计划
一、培养目标
本专业培养德、智、体、能全面发展的，适应社会主义市场经济需要的、在现代商务策划及管理及在经济管理等方面获得系统教育的应用型高级人才。学生修完计划规定的各门课程和教学环节后，达到普教专业本科生相应水平。
二、培养要求
通过学习，本专业学生应具有宽广的专业知识面和扎实的理论基础知识，能够熟练的掌握一门外语，具有较强的计算机操作能力。受到现代商务策划与运做的基本训练，具有进行现代商务运做的理论分析能力和解决现代商务运做实际问题的应用能力。
三、学制三年
四、课程设置
1、公共基础课
（1）西方经济学        （2） 数据库原理与技术      （3）英语
（4）计算机应用
2、主干课程：
基础会计    公司理财    管理学    市场调查   企业战略管理  电子商务  人力资源管理  消费者行为学。
五、主要实践环节
1、认识实习、业务实习（自行安排）
了解公司运做以及经营管理情况。
2、毕业设计及论文
目的是使学习运用所学专业知识，提高学生分析问题和解决问题的能力。
毕业设计题目由专业指导教师和学生共同确定，选题应结合实习单位实际、符合教学要求，通过实践调查、收集资料，提出改进办法和建议，写出专业性论文，通过毕业答辩确定成绩。
经济管理(现代商务策划与运做)专业函授专升本教学计划
	序
号
	课    程
	总
学
时
	面
授
学
时
	自
学
学
时
	实
验
学
时
	按学期分配讲课时数
	考
核
方
式

	
	
	
	
	
	
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	

	1
	英        语
	170
	68
	102
	
	34
	34
	
	
	
	
	k

	2
	邓小平理论
	30
	10
	20
	
	
	
	10
	
	
	
	

	3
	计算机办公自动化
	90
	30
	60
	8
	30
	
	
	
	
	
	

	4
	数据库原理与技术
	80
	30
	50
	8
	
	30
	
	
	
	
	k

	5
	应用写作
	60
	24
	36
	
	24
	
	
	
	
	
	

	6
	西方经济学
	60
	24
	36
	
	
	24
	
	
	
	
	

	7
	基础会计
	80
	30
	50
	
	
	30
	
	
	
	
	k

	8
	统计学
	60
	24
	36
	
	
	
	24
	
	
	
	k

	9
	管理学
	90
	30
	60
	
	30
	
	
	
	
	
	k

	10
	公司理财
	90
	30
	60
	
	
	
	30
	
	
	
	k

	11
	市场调查
	60
	24
	36
	
	
	
	
	
	24
	
	k

	12
	商务洽谈技巧
	80
	30
	50
	
	
	
	
	30
	
	
	k

	13
	人力资源管理
	80
	30
	50
	
	
	
	
	
	30
	
	k

	14
	企业战略管理
	60
	24
	36
	
	
	
	24
	
	
	
	

	15
	消费者行为学
	60
	24
	36
	
	
	
	
	
	30
	
	k

	16
	营销渠道管理
	80
	30
	50
	
	
	
	
	
	30
	
	k

	17
	公共关系实务
	80
	30
	50
	
	
	
	
	30
	
	
	

	18
	证券投资学
	60
	30
	30
	
	
	
	30
	
	
	
	

	19
	电子商务
	80
	30
	50
	
	
	
	
	30
	
	
	k

	20
	企业营销策划案例
	60
	24
	36
	
	
	
	
	
	
	24
	

	21
	资本运营
	60
	24
	36
	
	
	
	
	
	
	24
	

	22
	市场政策法规
	60
	24
	36
	
	
	
	
	
	
	20
	

	
	合        计
	1460
	556
	904
	16
	84
	84
	118
	90
	114
	68
	

	
	毕业实习论文
	8周
	
	
	
	
	
	
	
	
	8周
	


现代商务策划与运做专业实践性教学环节:
	序号
	
	按    学     期    分    配

	
	
	小计
	一
	二
	三
	四
	五
	六

	2
	认识实习
	1
	
	
	1
	
	
	

	3
	业务实习
	2
	
	
	
	
	2
	

	4
	毕    业    实   习
	2
	
	
	
	
	
	2

	4
	毕    业    设    计
	6
	
	
	
	
	
	6

	合                    计
	11
	0
	0
	1
	0
	2
	8


电气工程及自动化（专科）专业函授教学计划说明
一、培养目标：
 本专业培养适应社会主义现代化建设需要，既掌握电气工程及自动化专业的基础理论和专业知识，又具有一定的外语水平和计算机应用能力，能在电气工程及自动化控制领域从事系统分析、设计、运行、开发、研究等工作的高级技术人才。
二、主要课程：
 电路、模拟电子技术、数字电子技术、电机与拖动、电力电子技术、自动控制理论、微机原理与接口技术、计算机控制技术、过程控制及仪表、运动控制系统。
三、实践性教学环节：
运动控制系统课程设计    2周
四、学制： 三年
电气工程及自动化专业（专科）函授教学计划表
	序号
	课程名称
	总
学
时
	面授学时
	自学学时
	实验
上机
学时
	按学期分配讲课时数
	考核
方式

	
	
	
	
	
	
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	

	1
	高等数学
	160
	60
	100
	
	30
	30
	
	
	
	
	K

	2
	英语
	120
	48
	72
	
	24
	24
	
	
	
	
	K

	3
	普通物理
	90
	30
	60
	4
	30
	
	
	
	
	
	K

	4
	计算机应用基础
	90
	30
	60
	8
	30
	
	
	
	
	
	

	5
	C语言
	90
	30
	60
	8
	
	
	30
	
	
	
	

	6
	邓小平理论
	30
	10
	20
	
	
	
	10
	
	
	
	

	7
	线性代数
	50
	15
	35
	
	
	15
	
	
	
	
	

	
	复变函数
	50
	15
	35
	
	
	
	15
	
	
	
	

	8
	电路
	100
	38
	62
	6
	
	38
	
	
	
	
	K

	9
	模拟电子技术
	90
	30
	60
	6
	
	
	30
	
	
	
	K

	10
	电机与拖动
	60
	24
	36
	
	
	
	24
	
	
	
	K

	11
	数字电子技术
	90
	30
	60
	4
	
	
	
	30
	
	
	K

	12
	电力电子技术
	60
	20
	40
	4
	
	
	
	20
	
	
	K

	13
	检测与转换技术
	50
	18
	32
	6
	
	
	
	18
	
	
	

	14
	自动控制原理
	80
	30
	50
	4
	
	
	
	30
	
	
	K

	15
	单片机原理
	40
	14
	26
	4
	
	
	
	14
	
	
	

	16
	微机原理与接口技术
	90
	30
	60
	6
	
	
	
	
	30
	
	K

	17
	计算机控制技术
	70
	24
	46
	
	
	
	
	
	24
	
	K

	18
	电器控制
	50
	18
	32
	6
	
	
	
	
	18
	
	

	19
	过程控制及仪表
	50
	18
	32
	4
	
	
	
	
	18
	
	K

	20
	工厂供电
	50
	18
	32
	
	
	
	
	
	
	18
	

	21
	运动控制系统
	70
	24
	46
	6
	
	
	
	
	
	24
	K

	
	合计
	1630
	574
	1056
	76
	114
	107
	109
	112
	90
	42
	

	
	毕业实习设计（论文
	8周
	
	
	
	
	
	
	
	
	8周
	


电气工程及自动化专业实践教学环节
	序号
	
	按       学       期       分     配

	
	
	小计
	一
	二
	三
	四
	五
	六

	1
	运动控制系统课程设计
	2
	
	
	
	
	
	2

	2
	毕业设计
	8周
	
	
	
	
	
	8周

	合            计
	
	
	
	
	
	
	


计算机网络专业专科函授教学计划
    一、培养目标
 本专业培养掌握计算机基本理论、方法和技能的，有着较强的应用技能的，能从事计算机网络策划、设计、开发的德智体全面发展的高级应用型人才。
  二、课程设置
       1、公共基础课：高等数学、英语、邓小平理论、普通物理、计算机应用基础、数据库语言等。
 2、专业基础课：离散数学、visual  basic、intemet及其应用、数据结构、C语言、汇编语言、操作系统等。
 3、专业课：局域网与组网工程、计算机网络、网页制作、动态网页制作、Photoshop、网络安全、多媒体应用技术。
计算机网络专业专科函授教学计划
	类
别
	序
号
	课程
	总
学
时
	面
授
学
时
	自
学
学
时
	实
验
学
时
	按学期分配讲课时数
	考
核
方
式

	
	
	
	
	
	
	
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	

	公共基础课
	1
	高等数学
	160
	60
	100
	
	30
	30
	
	
	
	
	K

	
	2
	英语
	120
	48
	72
	
	24
	24
	
	
	
	
	K

	
	3
	邓小平理论
	30
	10
	20
	
	
	
	10
	
	
	
	

	
	5
	计算机应用基础
	90
	30
	60
	8
	30
	
	
	
	
	
	

	
	
	计算机文字处理
	60
	24
	36
	8
	24
	
	
	
	
	
	

	
	6
	数据库语言
	90
	30
	60
	8
	
	30
	
	
	
	
	

	专业基础课
	8
	离散数学
	60
	24
	36
	
	
	24
	
	
	
	
	

	
	9
	visual  basic
	60
	24
	36
	4
	
	
	
	24
	
	
	

	
	10
	JAVA语言
	60
	24
	36
	6
	
	
	24
	
	
	
	k

	
	11
	数据结构
	60
	24
	36
	4
	
	
	
	24
	
	
	K

	
	12
	C语言
	90
	30
	60
	6
	
	
	30
	
	
	
	K

	
	13
	汇编语言
	100
	35
	65
	8
	
	
	
	35
	
	
	K

	
	14
	操作系统
	60
	24
	36
	4
	
	
	
	
	24
	
	

	专
业
课
	15
	局域网与组网工程
	90
	30
	60
	4
	
	
	30
	
	
	
	

	
	16
	计算机网络
	60
	24
	36
	4
	
	
	
	
	24
	
	K

	
	15
	网页制作
	60
	24
	36
	4
	
	
	
	
	
	24
	

	
	17
	动态网页制作
	60
	24
	36
	4
	
	
	
	
	
	24
	

	
	18
	Photoshop
	60
	24
	36
	4
	
	
	
	
	24
	
	

	
	19
	网络安全
	60
	24
	36
	
	
	
	
	
	24
	
	

	
	20
	多媒体应用技术
	50
	20
	30
	
	
	
	
	20
	
	
	

	
	
	合          计
	1480
	557
	923
	76
	108
	108
	94
	103
	96
	48
	


计算机网络专业实践性教学环节
	序号
	
	小计
	按学期分配

	
	
	
	一
	二
	三
	四
	五
	六

	1
	网页制作课程大作业
	2周
	
	
	
	
	
	2周

	3
	毕业实习与设计
	8周
	
	
	
	
	
	8周



